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"كيفية الدخول على منصة العمل الحر"

عليك, إن كنت مسجل مسبقاً بمنصة العمل الحر▪
اذ التوجه إلى خانة دخول وتسجيل الدخول عبر النف

.الوطني الموحد

تفيد وإذا كنت مستفيد جديد عليك التوجه إلى خانة مس▪
جديد ثم التحقق من حسابك برقم الهوية وتاريخ

.الميلاد وإكمال المعلومات



طريقة اختيار المهنة

يرجى اتباع , بعد إنشاء الحساب وتسجيل الدخول

:الخطوات التالية لاستخراج الوثيقة

.الدخول على الملف الشخصي في البوابة1.

".أصدر وثيقة جديدة"الانتقال إلى خانة 2.

.اختيار الفئة المرغوبة لاصدار الوثيقة3.

.ةتحديد النشاط والمهنة المرغوبة لاصدار الوثيق4.



طريقة رفع الطلب

:وبعد الانتهاء من اختيار المهنة يتم اتباع الآتي

.يتم ارفاق المرفقات المطلوبة لمزاولة المهنة1.

.الإقرار وتعهد المتقدم بالشروط بعد قرائتها2.

ثيقة وسوف يتم إصدارالو" التالي"وأخيراً يتم الضغط على خانة 3.

.بعد مراجعة المرفقات من قبل الفريق المختص بالعمليات



طريقة متابعة الطلب

حكم لوحة التعن طريق , يتم طريقة متابعة الطلب للوثيقة▪

جميع سوف يتبين للمتقدم, عن تسجيل الدخول من المنصة

–ظار قيد الانت–سارية : ) الوثائق التي تم التقديم عليها

.كما هو موضح, (مرفوضة–موقوفة 

بعد أن يتم مراجعتها من SMSسوف يصل للمستفيد رسالة ▪

.قبِل الفريق المختص بالعمليات



طريقة طباعة الوثيقة

في حال اعتماد الطلب، يتم طباعة الوثيقة عن طريق ▪

الذهاب الى لوحة التحكم، ثم ضغط زر التحميل بجانب 

الوثيقة المصدرة



طرق التواصل والأسئلة الشائعة 

920002654: بإمكانك التواصل معنا عبر مركز الاتصال الموحد على الرقم▪

Freelancersksa@أو من خلال قنوات التواصل الاجتماعي ▪


